Microsoft Teams hasznalata
(Segédlet résztvevoknek)

A Segédlet célja az érdeklddok, résztvevok segitése a Microsoft Teams online konferencia eszk6z hasznala-

taban.

Microsoft Teams online konferencian részvételhez a konferencia szervezdje meghivot kiild vagy a KTE hon-

lapjan elérhet6 a bekapcsolddasi link.

Részvétel a Teams konferencian

Csatlakozas

Nyissa meg a megkapott linket egy bongészdben, azonban ezen segédlet végén 1évo bongészo alkalmassagi
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Microsoft Teams

A boéngészéje nem tamogatja teljes mértékben a Teams-értekezleteket.

Optimalis minéségben vehet részt az értekezleten, ha a Teams appban vagy a Microsoft Edge-ben csatlakozik hozza
Csatlakozas a Microsoft Edge-ben
Csatlakozis inksbb ebben a bingészsben

Mar rendelkezik a Teams alkalmazassal? Azonnali inditas

Harmadik felekkel kapcsolatos kézlemények

A hasznalt bongészd szerint, egyes esetekben a kovetkezd ablak jelenik meg.
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A Windowshoz készillt app
letaltése

Hogyan szeretne
bekapcsolédni a Teams- Folytatds ebben a bongészében
értekezletbe? _

i. A Teams app megnyitdsa

Osszefoglalot is ve%ie fi%yelembe.
i Csatlakozas beszélgetéshez X
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A Windowshoz késziilt app
letGltése

¥ A legjobb élmény érdekében hasznalja az
asztali appot

Hogyan szeretne
bekapcsolédni a TeamS' Nincs sziikség letéltésre vagy telepitésre.
ertekezletbe?

A Teams hasznalata a Microsoft
é Edge béngészében

Folytatas ebben a béngészében
% Elfordulhat, hogy egyes funkcick nem
érhetdk el.

O Mar rendelkezik a Teams appal?
Megnyitas Gjraprébalasa

A nyomogombok a kovetkezo lehetoségeket ajanljak fel:

Teams alkalmazas letoltése/Windowshoz késziilt app letoltése => nincs még telepitve, de szeretné,
hogy a szamitogépén legyen

Csatlakozas a Microsoft Edge-ben/A Teams hasznalata a Microsoft Edge bongészében => ha ezt a
bongészot akarja hasznalni, akkor kattintson ide, de ne feledje megnézni a bongészo alkalmassagi 6ssze-
foglalonkat.

Csatlakozas ebben a bongészében/Folytatas ebben a bongészoben => a szamitogéphez alapértelme-
zésben rendelt bongész6 van nyitva. Ha az alkalmas, akkor hasznalja, ha nem, akkor nyissa meg az al-
kalmas bongészdt és annak felsd keresd sordba masolja at a bekapcsolddasi linket.

Mar rendelkezik a Teams alkalmazassal? / Mar rendelkezik a Teams appal? => ha mar korabban
telepitve volt a Teams, akkor érdemes ide kattintani, egyes esetekben el6fordul, hogy a telepitett Teams
automatikusan elindul.

Ha alkalmas bongészobol nyitja meg a Teams-et, akkor a kovetkezd képernyd jelenik meg, ahol lehet enge-
délyzeni a mikrofon és kamera hasznalatat.
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\!z Mikrofon hasznélata

B Kamera hasznalata

Engedélyezés Letiltas

Az Engedélyezés elemet valasztva engedélyezheti, hogy
a Microsoft Teams hivasokhoz és értekezletekhez
hasznalja eszk6ze mikrofonjat és kamerajat ebben a
béngészében.

Ha ezt teszi, egy pillanatra bekapcsoljuk az eszkozeit, hogy beéllitsuk 6ket.

A jobb felhasznal6i élmény érdekében ¢




Engedélyezés gomb megnyomadsat kovetden a kovetkezd ablak lesz lathato.
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Webkamera-hozzaférési kisérlet

Alairt alkalmazas

Egy alkalmazas (@Google Chrome ) megprobal hozzaférni a webkamerajahoz.
Alkalmazas: C:\Program Files (x86)\Google\Chrome\Applic..\chrome.exe
Gyarté: Google LLC

Megbizhatdsdg: # 5 napja felismerve

Engedélyezi a hozzaférést a webkamerdjahoz?

Hozzaférés letiltasa Hozzaférés engedélyezése

®) Mivelet megjegyzése ehhez az alkalmazéshoz

Mindig rékérdez

Tovébbi informécié erré| az lizenetré| A Részletek

A hozzaférés engedélyezése vagy letiltasa utan a kovetkezd képernyon meg kell adni a teljes nevet. (Ez azért
ajanlatos, hogy a konferencia résztvevéi szamara egyértelmi legyen a beazonositas kamerakép nélkiil is.)
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Hang- és videobeallitasok kivalasztasa ehhez az eseményhez:

Ertekezlet

Név megadasa Csatlakozas

\!l [ ) @33 Eszk6zok




A konferencia szervezéje fogja majd beengedni, addig ilyen vagy hasonl¢ feliratot lathat.
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Bezards

Az értekezlet indulasakor értesitjiik a résztvevoket

Amikor a konferencia szervezo beengedte, akkor lathatja a mar becsatlakozott eldadokat, résztvevoket, vagy
csak a bettiroviditésiiket, ha a kamerajuk ki van kapcsolva. A képernyén mozgatva a kurzort, kdzépen alul
lathatova valik egy grafikus meniisor.




Technikai tudnivalok a videokonferencia résztvevoinek

Kérjiik a kamerat és a mikrofont kikapcsolni! Csak az eléadok és a levezetd elnok tartsa bekapcsolva a ka-
merajukat. Alapelv, hogy a hattérzaj ¢és az 6sszegerjedés elkeriilése érdekében lehetdleg csak egy személynél
legyen bekapcsolva a mikrofon. A konferencia szervezdje feliigyeli, sziikség esetén kikapcsolja a mikrofont,
azonban aki szdt kapott, annak kell bekapcsolnia a mikrofonjat. Tehat az alapeset:

Kérdések, hozzaszolasok a chat (ejtsd: cset, magyarul: csevegés) alkalmazasaval lehetségesek (Beszélgetése
megjelenitése nyomogomb, amelynek hatasara a képerny6 jobb oldalan egy irhatd panel nyilik meg):

A levezetd elndk az idOkorlat figyelembevételével fogja felkérni a kérdez6t, hozzaszolot. Csak ez utan kap-
csolja be a kamerat és a mikrofont, majd a hozzasz6lés utan kérjiik a kikapcsolasukat:

A jelzett megosztasi gombot az el6add hasznélja az eldaddsdnak megosztasara. Részvevoként kérjiik ne
hasznalja, mert a konferenciat megzavarja €s a szervezo kitiltja a részvételbol:




Az értekezlet/konferencia rogzitése
Az értekezlet/konferencia készitdje videdfelvételt tud késziteni. Errdl a résztvevoket a készitd vagy a leve-
zetd elndk értesiti, majd elinditja a rogzitést. Ekkor a résztvevok a képernyd felso részében a kdvetkezo iize-
netet latjak, amely a Bezaras nyomogombbal kikapcsolhato.

A A rogzités elkezddatt. Az értekezletrél felvétel készil. A csatlakozassal hozzajarul az értekezlet rogzitéséhez. Adatvédelmi szabélyzat

Ha a konferencia szervezdje rogzitette a konferenciat, akkor a videofelvétel — a szervezé dontése szerint —
bekeriilhet a KTE Aktualis év lezajlott eseményei flilrél elérhetd kapcsolatos programba, ahol egy linkrdl
indithat6 vagy a link kikiildhetd e-mail utjan is.

Az értekezlet befejezése
A konferencia levezetd elndke — szokas szerint — 6sszegezheti az elhangzottakat. A résztvevoknek kilépés a
piros hatterii telefon nyomogombra kattintva.
Az értekezlet készit6je a Tovabbi miveletek nyomdgomb (harom pont) utjan allitja le a konferenciat, illetve,
ha felvétel késziilt, akkor a felvétel készitést is.

Az egyes bongészok hasznalhatésaga Teams-hez
(https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers)

Bongészo

Hivas, audio, video és megosz-
tas

Ertekezlet, audio, video és meg-
0sZtas

Internet Explorer 11

Nem tdmogatott

Microsoft Edge (RS2 vagy ké-
s6bbi)

Teljesen tamogatott kivéve a ki-
mend megosztas. A tapasztalata-
ink szerint eléfordult, hogy a kon-
ferencia csatlakozasi kérelem nem
jut el a szervez6hoz, ezért nem
ajanljuk.

Teljesen tamogatott kivéve a ki-
mend megosztas

Microsoft Edge (Chromium ba-
zis)

Teljesen tamogatott

Teljesen tamogatott

Google Chrome

Teljesen tAmogatott

Teljesen tAmogatott

Firefox

Nem tdmogatott

Safari 11.1+

Nem tamogatott



https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers

Informaciok a Teams-rol

A Teams hasznalatahoz — tovabbi ismeretszerzéshez — a kovetkezd linkeken taldlhatok informaciok:
https://support.office.com/hu-hu/teams

Ezen beliil a BE2SH fiilre kattintva lehet alapismereteket szerezni cikkekbdl és videdkbol, mint pl. Bejelent-
kezés és elso 1épések (https://support.microsoft.com/hu-hu/office/bejelentkez%C3%A9s-%C3%A9s-a-
teams-haszn%C3%A1lat%C3%Alnak-els%C5%91-1%C3%A9p%C3%A9sei-6723dc43-dbc0-46e6-af49-
8a2d1c5ch937)

Tovabbi informacidk a kovetkezo linken olvashatok:
https://support.microsoft.com/hu-hu/office/tov%C3%Albbi-inform%C3%A1ci%C3%B3-a-
teamsr%C5%911-f87289ef-3c5a-4b8e-aaed-6eb99e51ade?

Osszeallitottak:
Aszo6di Sandor (sandor.aszodi@gmail.com)
Dr. Fenyves Laszl6 (fenyvesl@t-online.hu)
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